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PROSEDUR PENDAFTARAN WISUDA

1. TUJUAN
Sebagai acuan dan pedoman bagi mahasiswa untuk melakukan pendaftaran Wisuda

2. DESKRIPSI
SOP ini merupakan pedoman yang menyajikan prosedur atau langkah-langkah operasional standar terkait
dengan pendaftaran wisuda

3. RUANG LINGKUP
1. Pembayaran biaya wisuda
2. Pendaftaran wisuda

4. DEFINISI
Wisuda adalah suatu proses pelantikan kelulusan mahasiswa yang telah menempuh masa belajar pada suatu
universitas

5. DOKUMEN TERKAIT
1. Bukti bebas akademik wisuda
2. Biodata
3. Formulir pengambilan ljazah

6. PROSEDUR DAN TANGGUNG JAWAB
1. Mahasiswa mengakases web wisda.uui.ac.id, kemudian pilih menu wisuda dan cetak formulir
pengambilan ijazah
Mahaisswa mengisi biodata dan melengkapi bukti bebas akademik
Mahasiswa menyerahkan berkas pendaftaran ke Petugas One Way service
Petugas One Way service mengecek kelengkapan dan menyerahkan ke bagian Staff DAA
Staff DAA mendaftar nama mahasiswa sebagai calon peserta wisuda
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3. KETENTUAN UMUM
1. Mahasiswa telah membayar biaya wisuda
2. Mahasiswa telah melengkapi persyaratan wisuda

4. SARANA YANG DIGUNAKAN
1. Jaringan internet
2. Pelayanan One Way Service

5. WAKTU
1. 1 hari
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PROSEDUR PELAKSANAAN PENDAFATRAN WISUDA

Mahasiswa

Staff DAA

ONE WAY SERVICE

Mulai
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Mahasiswa mengkases
web wisuda.uui.ac.id
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Pilih menu wisuda dan cetak form
pengambilan ijazah
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Mahasiswa melengkapi persyaratan
lainnya : Bukti bebas akademik dan
Biodata

Jika tidak lengkap, di kembalikan
ke pada mahasiswa untuk di
lengkapi

Mengantarkan berkas ke
petugas One Way Service

Mengecek kelengkapan berkas
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Jika lengkap

Menyerahkan berkas
ke staff DAA
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Staff DAA mendaftarkan
nama mahasiswa sebagai
calon peserta wisuda
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Selesai







