STANDAR OPERATING No. Dok SOP DAA

PROSEDURE (SOP) SOP/UUI/IDPM

AREA : DAA Tanggal : 8 Agustus 2021

No. Revisi :

Halaman : 1/2

PROSEDUR PEMBUATAN NIM MAHASISWA BARU DAN PINDAHAN

1. TUJUAN
Sebagai acuan dan pedoman dalam pembuatan NIM Mahasiswa Baru dan Pindahan

2. DESKRIPSI
SOP ini merupakan pedoman yang menyajikan prosedur atau langkah-langkah operasional standar terkait
dengan pembuatan NIM Mahasiswa Baru dan Pindahan

3. RUANG LINGKUP
1. Pembayaran Biaya Daftar Ulang
2. Daftar Ulang
3. Pembuatan SK NIM

4. DEFINISI

Pembuatan NIM untuk mahasiswa adalah proses pembuatan Nomor Induk calon mahasiswa baru dan
mahasiswa pindahan baik dari luar Universitas Ubudiyah Indonesia maupun pindahan antar fakultas dan
jurusan dalam Lingkup Universitas Ubudiyah Indonesia

5. DOKUMEN TERKAIT
1. Berkas Pendaftaran Ulang
2. SKNIM

6. PROSEDUR DAN TANGGUNG JAWAB

1. Mahasiswa melakukan pendaftaran ulang ke bagian Direktorat Adminitrasi dan Akademik

2. Direktorat Administrasi dan Akademik melakukan verifikasi data

3. Direktorat Administrasi dan Akademik mencatat nama mahasiswa tersebut pada buku registrasi NIM
mahasiswa

4. Setelah semua mahasiswa melakukan daftar ulang dan mendapatkan NIM, DAA membuat SK NIM
Mahasiswa

5. Rektor menandatangi SK NIM Mahasiswa

6. SKNIM mahasiswa didistribusikan ke pada seluruh mahasiswa melalui website daa.uui.ac.id

3. KETENTUAN UMUM

1. Mahasiswa telah melakukan pendafatran ulang

4. WAKTU
1. 1 hari
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PROSEDUR PEMBUATAN NIM MAHASISWA
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