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PENERIMAAN MAHASISWA PINDAHAN

. Tujuan
Prosedur ini digunakan untuk proses pengkonversian nilai mahasiswa pindahan

. Ruang Lingkup

Prosedur ini meliputi kegiatan pemeriksaan berkas ijazah dan transkrip nilai oleh Ketua Program Studi
(Ka.Prodi) yang diterima dari Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru (PPMB) untuk kemudian disahkan suatu
lembaran konversi nilai yang diakui oleh program studi sebagai syarat bagi mahasiswa untuk dapat memulai
perkuliahan.

. Definisi

Prosedur ini merupakan Pedoman Pelaksanaan Sistem Konversi Nilai yang menjadi acuan bagi Ketua
Program Studi yang berhubungan penerimaan mahasiswa pindahan di Sikes U'budiyah Indonesia dalam
rangka upaya akselerasi kinerja dan kelancaran proses penerimaan mahasiswa baru.

. Ketentuan Umum

4.1 Mahasiswa pindahan dimaksud adalah maha siswa yang sebelumnya telah mengikuti perkuliahan
minimal 2 semester dari perguruan tinggi asal.
4.2 Mahasiswa pindahan berasal dari program studi strata DIlI

. Waktu
Proses konversi dilakukan sebelum mahasiswa melakukan perkuliahan disetiap semester dimana sebelum
ujian tengah semester dilakukan.

. Dokumen Terkait

6.1 Surat Pindah Universitas/Fakultas asal

6.2 Transkrip Nilai

6.3 Surat Permohonan Penetapan Konversi Nilai
6.4 Sillabusdari program studi perguruan tinggi asal
6.5 Bukti Pembayaran
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AKTIVITAS DOK/ICAT MUTU KETERANGAN
@ 1. Penerimaaan
berkas transkrip

e Surat Pindah nilai dari PT

PENERIMA\AN BERKAS Universitas/Fakultas sebelumnya

TATA USAHA asal 2. Wawancara

e dengan
e Transkrip Nilai mahasiswa

BERKAS
LENGKAP DAN
TERLEGALISIR ?

WAWANCARA CALON
MAHASISWA TENTANG
TRANSKRIP MATA KULIAH ASAL

(15 MENIT)

ICEK TRASKRIP MATA KULIAH ASAL

(20 MENIT)

COCOKKAN TRANSKRIP MATA
KULIAH ASAL DENGAN DISTRIBUSI

MATA KULIAH PROGRAM STUDI
U”BUDIYAH

e Surat Permohonan
Penetapan Konvers
Nilai

e Sillabus dari program
studi perguruan tinggi
asal

. BuktiPembayaran

3. Pengecekan

transkrip dari PT
asal

4. Pengesahan

mata kuliah yang
diakui dan tidak
diakui
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