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STANDAR OPERATING 
PROSEDURE (SOP) 
AREA : DAA BAG. 

PENGAJARAN  

No. Dok SOP PENGAJARAN 

SOP/UUI/DPM-03/04-01 

Tanggal : 20 Agustus 2019 

No. Revisi :  

Halaman : 1/2 

PENGUMUMAN NILAI UJIAN 
1. TUJUAN  

Untuk mengetahui dengan jelas nilai tiap mahasiswa per mata kuliah yang 
diberikan oleh dosen. 
 

2. DESKRIPSI 
Nilai Ujian adalah nilai yang diberikan oleh tiap dosen kepada mahasiswa yang 
telah mengikuti Ujian. 

 
3. RUANG LINGKUP 

Pengumuman nilai hasil dari ujian yang telah dilaksanakan 
 
4. DEFINISI 

Nilai ujian adalah nilai yang diperoleh mahasiswa dari hasil pelaksanaan ujian, 
yang diberikan oleh dosen sesuai dengan kemampun yang dimiliki tiap mahasiswa. 
 

5. DOKUMEN TERKAIT 
DPNA dari tiap dosen 
 

6. PROSEDUR DAN TANGGUNG JAWAB 
Pengajaran menerima DPNA setiap dosen mata kuliah dari PUSKOM 

 
7. KETENTUAN UMUM  

Mahasiswa yang terdaftar pada semester tersebut 
 

8. SARANA YANG DIGUNAKAN 
1. Fotocopy 
2. Mading 
 

9. WAKTU 
1. Masa yang digunakan untuk mengumumkan nilai ujian mahasiswa adalah 

setelah pelaksanaan ujian semester yaitu pada Semester Ganjil dan Genap 
(Bulan Januari dan Juli). 

2. Masa yang dibutuhkan untuk pembuatan pengumuman nilai ujian adalah 25 
menit. 
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Dibuat Oleh DAA : 
 
 
 
 
 
Eva Rosdiana, S.ST., M.K.M 

 

Disetujui 
Rektor Universitas Ubudiyah 
Indonesia 
 
 
 
Marniati, M. Kes 
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 STANDAR OPERATING 
PROSEDURE (SOP) 
AREA : DAA BAG. 

PENGAJARAN 

No. Dok SOP PENGAJARAN 

10. PENGAJARAN.LBR 2-2014 

Tanggal : 20 Agustus  2014 

No. Revisi :  

Halaman : 2/2 

PENGUMUMAN NILAI UJIAN 

AKTIVITAS 

UNIT KERJA 

WAKTU 
DOC/CAT. 

MUTU DOSEN  PUSKOM 
 

KETUA 
PRODI 

DEKAN PEGAJARAN 
MAHA 
SISWA 

- Dosen mata kuliah 
memberikan nilai 
(DPNA) ke Bagian 
PUSKOM 

 
 

 
 
 
 

      
5 Menit 

DPNA 
 
 
 
 

- PUSKOM meminta 
pengesahan dari 
Ketua Prodi dan 
Dekan 
 

       
5 Menit 

DPNA 
 

- PUSKOM 
menyerahkan 
fotocopy DPNA yang 
telah disahkan oleh 
Ketua prodi dan 
Dekan ke bagian 
pengajaran 
 

 

       
5 Menit  
 

 
DPNA 
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- Pengajaran 
melakukan 
penggandaan DPNA 

       
5 Menit 

 
DPNA 
 

- Pengajaran 
mengumumkan nilai 
kepada mahasiswa 
dengan menempel 
DPNA yang telah 
digandakan di 
Mading  
 
 

       
5 Menit 

DPNA 
 

Dibuat Oleh DAA : 
 
 
 
 
 

Eva Rosdiana, S.ST., M.K.M 
 

Disetujui 
Rektor Universitas Ubudiyah Indonesia 
 
 
 
 
Marniati, M. Kes 

 

 


